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1 Prijava korisnika

1.1 Kreiranje novog korisnika
1. Na poveznici https://glazbenaivanazajca.sabirnica.hr/ stvoriti korisnicki racun,
molimo zapisati ili zapamtiti lozinku jer ¢e sustav prijave sluZiti u svim
godinama Skolovanja u glazbenoj Skoli, u pretinac elektronske poste stiéi ¢e
obavijest o racunu;
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Ukoliko nemate korisnicki racun, kliknite na link ,Kreirajte korisnic¢ki racun®
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2. Po kreiranju korisni¢kog ra¢una uc¢i u administrativni portal za glazbene Skole;
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1.2 Postavljanje nove lozinke
Korisnik koji je zaboravio svoju lozinku treba kliknuti na link na ,,Postavljanje nove lozinke*

Prijava

Karisnicko ime*

Lozinka*

Prijava
Nemate Kkorisni¢ki ra¢un? Kreirajte korisnicki racun.

Jeste li zaboravili svoju lozinlfi? Postavljanje nove lozinke.

Potom ¢e se otvoriti novi prozor:

Ponovno postavljanje lozinke

Jeste li zaboravili svoju lozinku? Unesite svoju email adresu u polje ispod i mi éemo Vam poslati instrukcije za postavljanje Vase nove lozinke.

E-mail*

Po3alji email

Nakon unosa email adrese, sustav posalje email korisniku s uputama:

Poruka za ponovno postavljanje lozinke je poslana!

Poslali smo vam e-poStom upute za postavijanje lozinke, ako postoji raéun s e-postom koju ste unijeli. Uskoro biste ih trebali primiti.
Ako ne primite e-postu, provjerite jeste li unijeli adresu na koju ste se registrirali i provjerite mapu neZeljene poste.

Email izgleda ovako:

PosStovanti,



Primili smo zahtjev za ponistavanje lozinke za vas racun za ovu
adresu e-poste. Da biste pokrenuli postupak ponistavanja lLozinke
za svoj racun, Rkliknite donju vezu.

https://glazbenaivanazajca.sabirnica.hr/school/reset/Mqg/b7{04L -
2f9f8fd2e8bd2a23ff7730fd55d48db1/

Ova poveznica moZe se Roristiti samo jednom. Ako trebate ponovno
postaviti Llozinku, posjetite

https://glazbenaivanazajca.sabirnica.hr/

1 zatrazite ponovno resetiranje.

Ako niste uputili ovaj zahtjev, mozete jednostavno zanemariti ovu
e-porukRu.

Puno pozdrava!

Nakon sto korisnik klikne na link, otvori se prozor za unos nove lozinke:

Postavljanje nove lozinke

Molimo Vas, unesite novu lozinku.

Nova lozinka*

Potvrda nove lozinke*

Postavi novu lozinku

Nakon unosa lozinki, sustav javi poruku:


https://glazbenaivanazajca.sabirnica.hr/school/reset/Mg/b7f04l-2f9f8fd2e8bd2a23ff7730fd55d48db1/
https://glazbenaivanazajca.sabirnica.hr/school/reset/Mg/b7f04l-2f9f8fd2e8bd2a23ff7730fd55d48db1/
https://glazbenaivanazajca.sabirnica.hr/

Postavljanje nove lozinke je zavrSeno

Vasa lozinka je postavljena. MoZete se sada prijaviti.

2 Prijavnice uCenika

1. KORAK Prijavnice u€enika

3 2. Prijavnice ucenika + MNovi unos

Ukoliko prvi puta upisujete dijete u glazbenu Skolu, najjednostavnije je kliknuti

nagumb T NOVIUN9s 5 hotom ée Vam se otvoriti forma za unos podataka uéenika u
prijavnicu.

Ukoliko ste prosle godine upisali svoje dijete koristeci ovaj sustav, tada moZzete

K 3 2. Prijavnice ucenika

kliknuti na lin i potom pregledati prijavnice prosle godine.

Qdaberi za promjenu - Prijavnica ucenika
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1 Prijavnica ucenika
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1 Prijavnica ucenika



Zelite li upisati svoje dijete, &iju prijavnicu imate prikazanu u tablici, moZete uginiti
sljedece:
1. Klikne na kvacicu pored prijavnice iz prethodne godine

0 10 PREZIME
( } Peric

2. Odabere ,Kopiraj ove zapise u Prijavnicu s novom Skolskom godinom*

Izvezite odabrane zapise u .Csv
gs1 Prebaci dokumente u "Dokument obraden®
Kopirati prjavnice u upisnice

IspiSite PRIJAVNICU u pdf-u!

, Idi .
3. Klikne na gumbié
4. Kreira se nova prijavnica s trenutnom skolskom godinom sustava s moguc¢noscéu
mijenjanja zapisa.

2. KORAK Ispunite prijavnicu

Upisujete podatke o u€eniku i roditeljima.

Napomene:

> Email u€enika u sustavu skole.hr.: upisite djetetov e-mail koji je dobio od CARnet-
a ako ga ima.

Ako nema — upiSite x.y@skole.hr

> Opcéeobrazovna $kola: npr. OS Pongragevo

> Opci razred sljedece Skolske godine: odaberite raz. koji ¢e dijete pohadati u
opc¢eobrazovnoj skoli u sljedecoj Sk.god.

> Zeljeni instrument: odaberite instrument iz kojeg je uéenik dobio svjedodzbu
nije moguce mijenjati instrument

> Alternativni instrument: ako postoji, ne upisujete nista

> Nagrade ne upisujete nista

> Dodati kvacicu na

.Prihvaéam uvjete prikazane u nastavku“ odnosi se na prihvaéanje Privole za
koriStenje osobnih podataka. Privola se nalazi na dnu prijavnice

Upisuju se podaci za oba roditelja osim ako za to ne postoji valjani razlog. Potrebno
je upisati i OIB bududéi ¢e se na jednog od roditelja (kojeg prijavitelj odabere u
kasnijoj upisnici) biti kreiran Ugovor o participaciji.



3. KORAK klikni na SPREMI na dnu stranice
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SPREMI Spremi I unesi Novi Unos Spremi I nastavi uredivati
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Ako je unos podataka pravilno ispunjen (upisani su svi trazeni podatci), sustav ¢e
kreirati prijavnicu.

Ukoliko postoji greSka, sustav ¢e upozoriti na istu. Popravite upis i ponovno kliknite
na SPREMI.

4. KORAK Klikni na ID prijavnice (plavi broj)

O Ip PREZIME

O 3 peric

i promijenite na dnu stranice status iz ,Dokument u pripremi“ u ,Dokument poslan® te
opet SPREMI.

Status prijave: | Dokument u pripremi V|

Dokument u pripremi

Dokument poslan

Prihvacam uvjete prikaza

Dokument obraden

Dokument otkazan
CISTRATINA COIRAA AT T A e

Nije potrebno prilagati nikakav prilog!
Time ste upisali u€enika u nadu bazu podataka.
5. KORAK

Ako je participacija za prethodnu $k.god. podmirena u cijelosti, nakon provjere u
rac¢unovodstvu Skole, administrator ¢e tijekom dana odobriti pristup upisnici.



Kada pristupate upisnici postupite po Uputama. U privitku ove objave se nalaze
,2UPUTE, ispunjavanje upisnice za u€enike koji upisuju visi razred".

Preuzmite primjer uplatnice za 1. dio participacije za iducu $k.god. koji moZete vidjeti
pritiskom na link ispod.

https://glazbenaivanazajca.sabirnica.hr/media/uplatnica 2024 2025.pdf

IzvrSite uplatu i obavezno upisite pod ,Opis placanja“ ime u€enika za kojeg se vrSi
uplata. U protivnom uplatu nece biti moguce registrirati.

Poziv na broj mora biti MODEL 00, a poziv 20xx-20yy, gdje su xx i yy trenutna i
idu¢a godina.

3 Upisnice uCenika

U aplikaciji na lijevoj strani ekrana pored UPISNICE UCENIKA odabrati Novi unos ili
kliknuti na Upisnice u€enika i potom kliknuti na

koji se pojavljuje u desnom gornjem kutu ekrana

Redom ispuniti sva obavezna polja (obvezna polja su posebno oznaceno
podebljanim slovima);

U statusu prijave odabrati Upis Zeljenog ili alternativnog instrumenta ili Upis novog
instrumenta (sve dok nisu podignuti prilozi);

U prilozima priloziti/uploadati potvrdu o plaé¢anju I. rate participacije (primjer uplatnice
nalazi se na dnu same Upisnice);


https://glazbenaivanazajca.sabirnica.hr/media/uplatnica_2024_2025.pdf

Prildkom plafanfa, potrebing pe dodath informacije o uplatitelju, kao | ime | prezime leniia)

Oznaditi kucice u kojima se prihvacaju/omogucuju uvjeti prikazani u nastavku i potpis
ugovora o participaciji;

Nakon oznacavanja kucica i prilaganja priloga (potvrde o pla¢anju) u statusu prijave
odabrati Upisnica predana;

Na kraju upisnice— ukoliko je sve popunjeno i spremno za predaju, odabrati
SPREMI; ako Zelite upisnicu spremiti u trenutnom obliku, doraditi i/ili promijeniti
podatke, odabrati Spremi i nastavi uredivati;

Nakon uspjesSnog spremanja upisnice, s korisnickim racunom moguce je ulaziti u
administrativni portal i pregledati upisnicu te izvrsiti ispis dokumenata.



